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Meldebogen Datenschutzvorfall – Vorlage für 
Auftraggeber/Verantwortliche

Meldende Person:

Telefon:

E-Mail Adresse:

Verantwortlicher (Name, Adresse):

Auftragsverarbeiter (Name, Adresse):

Datenschutzbeauftragter beim AN:

Ansprechpartner für weitere Fragen:

Bericht zum Vorfall:

1. Beschreibung des Vorfalls  

2. Kategorie der Betroffenen 

3. Anzahl bzw. ungefähre Zahl der Betroffenen

4. Anzahl bzw. ungefähre Zahl der Daten/Datensätze 

5. Betroffene Daten 

Anlage 2 zu Mustervertragsanlage (Auftragsverarbeitung)
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6. Mögliche/wahrscheinliche Folgen des Vorfalles

7. Sofern eingeleitete Maßnahmen zur Behebung des Vorfalles oder Reduzierung des Risikos

8. Besteht eine Meldepflicht gegenüber der Aufsichtsbehörde? Bitte begründen Sie Ihre Einschätzung

9. Falls eine Meldepflicht gegenüber der Aufsichtsbehörde besteht, wann (Datum und Uhrzeit) und in 

welcher Form wurde die Aufsichtsbehörde informiert?

10. Besteht eine Meldepflicht gegenüber den Betroffenen? Bitte begründen Sie Ihre Einschätzung

11. Falls eine Meldepflicht gegenüber den Betroffenen besteht, wann (Datum und Uhrzeit) und in welcher 

Form wurde die Aufsichtsbehörde informiert?

Meldepflicht gemäß Art. 33/34 DS-GVO 

Interne Dokumentation gemäß Art. 33  
Abs. 5 DS-GVO*

Meldung an Aufsichtsbehörde* Benachrichtigung der Betroffenen*

13. Maßnahmen, die ergriffen werden/wurden, um zukünftige Vorfälle derselben Art zu verhindern.

Bericht erstellt von/ am

* Bitte Zutreffendes ankreuzen
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