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Meldebogen Datenschutzvorfall – Vorlage für 
Auftragsverarbeiter

Meldende Person:

Telefon:

E-Mail Adresse:

Kunde/Verantwortlicher:

Datenschutzbeauftragter beim AN:

Ansprechpartner für weitere Fragen:

Bericht zum Vorfall:

1. Wann (Datum/Uhrzeit) ist der Datenschutzvorfall aufgetreten und wann (Datum/Uhrzeit) wurde  

er von wem (von Ihnen oder dem Kunden) festgestellt?

2. Wer (Name/Position/Arbeitgeber) hat den Datenschutzvorfall festgestellt?

3. Was ist konkret vorgefallen, was haben Sie bzw. der Kunde festgestellt (Ursache, Auswirkung)?

4. Welche Systeme oder Verfahren sind betroffen?

5. Sind externe Dienstleister (z. B. für Kuvertierung/Druck) o. ä. involviert? Bitte benennen.

Anlage 2 zu Mustervertragsanlage (Auftragsverarbeitung)
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6. Bitte kategorisieren Sie die betroffenen Daten (bitte ankreuzen): 

 Namen von natürlichen Personen, gegebenenfalls auch Personenstandsdaten, Kontaktdaten,   

 Vertragsdaten 

 rassische oder ethnische Herkunft 

 politische Meinung 

 religiöse oder weltanschauliche Überzeugungen 

 Gewerkschaftszugehörigkeit 

 genetische oder biometrische Daten zur eindeutigen Identifizierung einer natürlichen Person 

 Gesundheitsdaten 

 Sexualleben oder sexuelle Orientierung einer natürlichen Person 

 Daten über strafrechtliche Verurteilungen und Straftaten 

 andere Daten, nämlich:

7. Anzahl der betroffenen Personen/Datensätze (falls bekannt oder abschätzbar)

8. Besteht das Problem weiterhin?

9. Wurden bereits Maßnahmen zur Abmilderung von möglichen nachteiligen Auswirkungen eingeleitet? 

Wenn ja, welche und wann (Datum/Uhrzeit) wurden diese Maßnahmen eingeleitet?

10. Wurden bereits Maßnahmen zur Behebung der Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten 

eingeleitet? Wenn ja, welche und wann (Datum/Uhrzeit) wurden diese Maßnahmen eingeleitet?

11. Besteht ein Missbrauchsrisiko oder ein Risiko für die Rechte und Freiheiten natürlicher Personen  

(bitte kurz begründen)?
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